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Ámbito de aplicación: 

Esta instrucción de trabajo aplica para ES FC y Shared Service Center Poland.  
 
 
 
Historial de cambios 

 
Cambios realizados 

Fecha: Versión: 01.00 Nueva Elaboración 

Para cualquier duda o consulta (for any question or inquiries): tax.pohs.r.sp@powerco.es 
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1. Objetivo 

Establecer los requisitos mínimos indispensables 
que deben cumplir las facturas de proveedores 
(nacionales e internacionales) para ser aceptadas, 
contabilizadas y pagadas por PowerCo, además de 
documentos para asegurar la correcta aplicación de 
los impuestos.  El fin es garantizar el cumplimiento de 
la siguiente normativa:  

o Ley 37/1992 IVA. 
o Reglamento de facturación RD 1619/2012. 
o Directiva UE 2006/112/CE, relativa al 

sistema común del IVA. 
o Reglamento de Ejecución (UE) nº 282/2011. 
o CDI  vigentes, amparados por el Modelo de la 

OCDE, para garantizar la correcta retención 
o exención en el Impuesto sobre la Renta de 
No Residentes. 

2. Definiciones 
- IVA (Impuesto sobre el Valor Añadido). 
- VIES (Sistema de intercambio de 

información del IVA): Censo de operadores 
intracomunitarios. Permite verificar si un 
proveedor está autorizado a facturar sin IVA 
en la UE.  

- CDI (Convenio de Doble Imposición): 
acuerdo entre dos países para evitar que un 
mismo rendimiento tribute dos veces.  

- Certificado de Residencia fiscal: documento 
oficial expedido por la autoridad tributaria de 
un país que acredita que una entidad tributa 
allí.  

- CMR (Carta de Porte): documento que 
acredita el transporte internacional de 
mercancías por carretera.  

- ISP (Inversión de sujeto pasivo): mecanismo 
donde el receptor de la factura es quien 
autoliquida el IVA en lugar del emisor).   
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1. Objective 

To establish the mandatory requirements that 
domestic and international supplier invoices must be 
accepted, recorded, and paid by PowerCo. The 
purpose is to ensure compliance with the following 
regulations, safeguarding tax deductibility and 
preventing penalties.  

o Spanish VAT Law 37/1992. 
o Invoicing Regulations (RD 1619/2012).  
o EU Directive 2006/12/EC, on the common 

system of Value Added Tax.  
o Council Implementing Regulation (EU) No. 

282/2011. 
o DTA under the OECD Model Tax Convention, 

to ensure correct tax withholding or 
exemption regarding Non-Resident Income 
Tax.  

2. Definitions 
- VAT (Value Added Tax). 
- VIES (VAT Information Exchange System): A 

registry of intra-Community operators. It 
allows for the verification of whether a 
supplier is authorized to invoice without VAT 
within the EU (zero-rated transactions).  

- DTA (Double Taxation Agreement): a treaty 
signed between two countries to prevent the 
same income or gain from being taxed twice 
in different jurisdictions.  

- TRC (Tax Residency Certificate): an official 
document issued by tax authority of a 
country certifying that an entity is a tax 
resident in that jurisdiction.  

- CMR (International Consignment Note): a 
standardized document used for the 
international transport of goods by road.  
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 3. Reglas generales 

Toda factura, sin excepción, debe contener:  
• Nombre y apellidos o denominación (razón) 

social del expedidor y del destinatario. 
• Número de identificación fiscal (o número de 

identificación a efectos de IVA) del expedidor 
y del destinatario.  

• Domicilio social del expedidor y destinatario, 
o en su caso, localización del 
establecimiento permanente si se trata de 
no residentes.  

• Cuando el expedidor o destinatario de las 
facturas disponga de varios lugares fijos de 
negocio, deberá indicarse la ubicación de la 
sede de actividad o establecimiento al que 
se refieran aquéllas en los casos en que 
dicha referencia sea relevante para la 
determinación del régimen de tributación y 
siempre acorde a la negociación del pedido.  

• Descripción de los bienes y servicios que 
constituyen el objeto de cada operación 
especificando la naturaleza, calidad, 
cantidad y precio unitario de los bienes 
entregados y de los servicios prestados.  

• Número de factura. 
• Base imponible del IVA, tipo impositivo y 

cuota repercutida. Cuando en una misma 
factura se recojan bienes y servicios sujetos 
a tipos impositivos diferentes o exentas, 
deberán indicarse por separado los 
siguientes conceptos: descripción de la 
operación, contraprestación, tipo y cuota 
tributaria.  

• Contraprestación total.  
• En el supuesto en que en una factura se 

documenten operaciones exentas, no 
sujetas o en el que el sujeto pasivo sea el 
destinatario de los bienes, se deberá incluir 
en la factura una referencia a la normativa 
aplicable o bien indicación de que la 
operación se encuentra exenta, no sujeta o 
que existe inversión de sujeto pasivo.  

• Fecha en que se hayan efectuado las 
operaciones que se documenten cuando se 
trate de una fecha diferente a la de 
expedición de la factura.  

- RC (Reverse Charge): a tax mechanism 
where the recipient of the invoice is 
responsible for accounting for and self-
assessing the VAT. 

3. General rules 

Every invoice, without exception, must contain the 
following information:  

• Full name or corporate legal name of both 
the issuer and the recipient.  

• Tax Identification Number or VAT ID of both 
the issuer and the recipient.  

• Registered office address of both the issuer 
and the recipient. In the case of non-
residents, the location of the Permanent 
Establishment (PE) must be provided if 
applicable.  

• Business Location details: the invoice must 
indicate the location of the specific business 
headquarters or establishment involved in 
the transaction, provided this information is 
relevant for determining the applicable tax 
regime and always in accordance with the 
Purchase Order.  

• Description of goods and services: a detailed 
description of the items or services provided, 
specifying the nature, quality, quantity, and 
unit price of the goods delivered or services 
rendered.  

• Invoice number.  
• VAT Taxable base, tax rate, and total tax 

amount: the invoice must clearly state the 
net amount, the applicable VAT percentage, 
and the resulting tax charge. If an invoice 
includes goods or services subject to 
different tax rates or involves exempt 
transactions, the following must be itemized 
separately for each category: description of 
the specific transaction, net amount, 
applicable tax rate and specific tax amount. 

• Total gross amount payable.  
• The invoice must clearly state the net 

amount, the applicable VAT percentage, and 
the resulting tax charge. If an invoice 
includes goods and services subject to 
different tax rates or involves exempt 
transactions, the following must be set 
separately.  
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  • Por los pagos anticipados se tiene que recibir 
factura, y en ella se hará mención expresa a 
esta circunstancia.  

• Idioma: español o inglés.   
• Moneda: los importes que figuran en las 

facturas podrán expresarse en cualquier 
moneda, a condición de que el importe del 
impuesto que, en su caso se repercuta, se 
exprese en euros.  

Las facturas que no cumplan con los requisitos 
anteriores serán devueltas al proveedor para su 
rectificación.  

3.1. Operaciones nacionales 

Además de los requerimientos indicados en el 
apartado de “reglas generales”, el proveedor deberá 
enviarnos (si aplica):   

Para ejecuciones de obra: Certificado de Estar 
al Corriente de obligaciones tributarias emitido 
por la Agencia Tributaria (validez anual).  

3.2. Adquisiciones Intracomunitarias de Bienes 
(AIB) 

Además de los requerimientos indicados en el 
apartado de “reglas generales”, el proveedor deberá 
enviarnos:  

Documento logístico: CMR o documento de 
transporte que demuestre que el bien se ha 
transportado de un país miembro a otro.  
La factura debe incluir:  

- Código de la mercancía (HS Code) 
- Peso neto y uds suplementarias.  
- INCOTERM.  
- País de origen (de fabricación).  
- KGs de plástico utilizado en el packaging 

(no reciclado).  
 

• Total gross amount payable.  
• Legal references for exemptions or reverse 

charge: where the invoice documents 
exempt or “not subject” operations, or when 
the recipient is the taxable person (RC), the 
invoice must include a specific reference to 
the applicable Directive Law or an explicit 
mention.  

• Operational Date: the date on which the 
transactions were carried out must be 
specified if it differs from the invoice 
issuance date.  

• Down payments: an invoice must be 
received for any prepayments made. Such 
invoices must explicitly state that they 
correspond to a prepayment.  

•  Language: Spanish or English. 
• Currency: invoice must be expressed in any 

currency. However, if VAT is charged, the tax 
amount must be expressed in Euros (EUR).  

Invoices that do not comply with the requirements 
will be returned to the supplier for rectification.  

3.1. Domestic Operations 

In addition to the requirements indicated in the 
‘general rules’ section, the supplier must provide us 
with (if applicable): 

For construction work executions: Certificate of 
Compliance with tax obligations issued by the 
Tax Agency (valid for one year). 

 
3.2. Intra-Community acquisition of godos 

In addition to the requirements indicated in the 
‘general rules’ section, the supplier must provide us 
with: 

Logistics document: CMR or transport document 
proving that the goods have been moved from one 
Member State to another.  
The invoice must include:  

- Commodity Code (HS Code) 
- Net weight and units 
- INCOTERM.  
- Country of origin (manufacturing).  
- Kilograms of plastic used in the packaging 

(non-recycled).  
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3.3. Servicios localizados en España (proveedores 
no españoles) 

Además de los requerimientos indicados en el 
apartado “reglas generales”, el proveedor deberá 
enviarnos:  
 

Certificado de Residencia Fiscal: expedido por la 
autoridad tributaria de su país que mencione 
expresamente que es residente a efectos del CDI 
con España. Este certificado tiene, por lo general, 
validez anual; en consecuencia, debe renovarse 
cada ejercicio.   

 

3.4. Importaciones de bienes  

Además de los requerimientos indicados en el 
apartado “reglas generales”, el proveedor deberá 
enviarnos:  
 

Documento aduanero: DUA (si no actúa PowerCo 
como importador).   
Packing List. 
La factura debe incluir:  

- Código de la mercancía (HS Code) 
- INCOTERM.  
- País de origen (de fabricación).  
- KGs de plástico utilizado en el packaging 

(no reciclado).  
 

3.3. Services located in Spain (non-Spanish 
suppliers) 

In addition to the requirements indicated in the 
‘general rules’ section, the supplier must provide us 
with: 
 

Tax Residency Certificate: issued by the tax 
authority of the supplier’s country, expressly 
stating that the entity is a tax resident for the 
purposes of the DTA with Spain. This certificate is 
generally valid one year; therefore, it must be 
renewed each fiscal year.  

 
3.4. Good imports 

In addition to the requirements indicated in the 
‘general rules’ section, the supplier must provide us 
with: 

Customs document: DUA (if PowerCo does not act 
as the import of the record).  
Packing List. 
The invoice must include:  

- HS Code. 
- INCOTERM.  
- Country of origin (manufacturing).  
- Kilograms of plastic used in the packaging 

(non-recycled).  
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