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Introdugao

1. Introdugao

As empresas que pelas caracteristicas e volume do seu trabalho-necessitem de se
instalar no interior da fabrica, serdo atribuidas uma ou varias areas no parque de
empreiteiros, segundo os procedimentos internos estabelecidos.

O parque de empreiteiros é uma area delimitada e preparada especialmente pela
VW-AE para instalacdo de estaleiros provisorios de escritério; armazenagem,
ferramentaria, vestiario e em situagdes especiais que o-justifiquem, Balneario e/ou
Sanitario. O parque de empreiteiros fica localizado nas traseiras'da estacao de ar
comprimido da VW-AE (Edificio 85).
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Atribuicdo de Uma Area no Parque de Empreiteiros

2.1.

2.2,

2.3.

Atribuicdo de uma area no Parque de Empreiteiros

A empresa que na sequéncia da adjudicacdo de um trabalho ou fornecimento
necessite de instalagdes provisorias no interior da fabrica, ,deve solicitar
autorizacao de estaleiro temporario na area do Parque de Empreiteiros da AE ao
Departamento de Compras.

A autorizagado de instalagdo s6 sera concedida a empresas“cujos trabalhos ou
fornecimentos adjudicados, necessitem de entrada e/ saida frequente de
materiais € maquinas os quais, pela sua dimensao ou quantidade, justifiquem a
permanéncia no interior da fabrica.

A autorizagdo de instalagdo s6 sera concedida para o trabalho e o periodo
referido no impresso da autorizagdo, findo os/quais |0 estaleiro deve ser
removido.

No caso do Departamento de Compras considerar justificavel a autorizagdo de
estaleiro temporario, deve iniciar o preenchimento do respectivo impresso de
autorizagdo (Anexo A) e envia-lo para o Departamento P.A.l '= Engenharia de
Infra-estruturas, o qual completa o/ préenchimento, faz uma cépia em formato A1
e entrega-o ao responsavel da empresa..Deve ser assinado ainda um Termo de
responsabilidade pelo empreiteiro (Anexo H).

O Departamento de Planeamento, /Ambiente e Infra-estruturas indica o local e
as condi¢gbes em que o estaleiro.sera estabelecido.

A Superficie do Parque encontra-se dividida sobretudo em lotes de 70m? de
area, havendo também lotes de.120m?.

O responsavel da empfesa deve afixar o impresso no estaleiro temporario, em
local visivel e deve zelar para que o referido impresso se mantenha visivel e
legivel, durante toda o pefiodo de permanéncia do estaleiro no interior da
fabrica.

A auséncia de afixagdo do impresso acima referido da direito a remocéao
imediata do gstaleiro|

Todos /as‘areas concessionadas no Parque de Empreiteiros deverdo exibir uma
identificacdoClara e bem legivel da empresa que ocupa a mesma area
(identificacao € logotipo da empresa facilmente legivel do exterior).

O logatipodevera possuir dimensbdes adequadas para o efeito, devendo poder
sér facilmente visualizado e identificado uma distancia de aproximadamente
10[m].

A-.entrada de contentores ou outras instalagdes temporarias, s6 sera autorizada
pelo Departamento de Seguranga, mediante a apresentagdo do impresso acima
referido.

! Planeamento, Ambiente e Infra-estruturas
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Atribuicdo de Uma Area no Parque de Empreiteiros

24,

2.6.

A Autoeuropa disponibilizara as infra-estruturas de base ao fornecimento de
energia eléctrica e em casos especiais que o justifiquem, agua potavel e esgoto
doméstico. No entanto, os fornecedores que pretendam usufruir destas infra-
estruturas, deverdo requere-las previamente, durante o acto de’solicitacdo de
autorizagdo de estaleiro temporario, assinando para o efeito. 0\ documento
denominado "Acordo de utilizacdo de area no Parque de Empreiteiros (anexo
I)". No caso do fornecedor pretender instalar o estaleiro-no_local da obra, o
Departamento de Planeamento, Ambiente e Infra-estrUturas) (P¢A/.) devera
préviamente dar o seu parecer, ficando a emissao da réspectiva autorizacido de
estaleiro dependente do parecer favoravel do referido departamento da VW-
Autoeuropa.

A Autoeuropa debitara mensalmente uma taxa de utilizacao que tera em linha
de conta a area disponibilizada e as infraestruturas utilizadas. Mensalmente, o
Departamento de Infra-estruturas e Ambiente-emitira uma nota de débito por
cada fornecedor. A emissdo das notas de-deébito tera por base os valores
tabelados que a seguir se apresentam. Anualmente, proceder-se-a a redefinigao
da tabela com os respectivos valares por metro quadrado.

Area Ocupada Consumo Electricidade Consumo de Agua = Valores

Até 70 m? Até 2 500 KWh /-més e 3,6€/m’°

..... Por cadg/500 KWh /més - +1€/m?
adicionais

2.7.

2.8.

O valor debitade. mensalmente inclui os custos inerentes aos consumos
energéticos, manutencdao de infra-estruturas, limpeza das areas comuns e
recolha e tratamento)\de residuos domésticos.

A tabela antériof réfere-se apenas aos lotes de 70 m? de area, para os restantes
lotes os valores serao definidos em funcéo das infra-estruturas disponibilizadas
(4gua, esgotosetc.), do seu grau de utilizagado e da area fornecida.

Sera _encargo do empreiteiro efectuar todas as obras de instalacdo das
construgdes pré-fabricadas dentro do seu recinto, bem como as ligacdes de
agua, electricidade e esgotos, incluindo canalizagdes até ao ponto de derivagao,
de.acordo com as instrugdes do representante da AE, e ainda dos respectivos
custos de manutencao.

Caso seja pretendida ligacdo a rede telefonica e informatica, esta sera da
responsabilidade do empreiteiro, incluindo canalizagbes, encaminhamento de
cabos e ainda os respectivos custos de manutengéo.
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Atribuicao de uma area no Parque de Empreiteiros

2.9. A AE nao disponibiliza transporte, cantina, balnearios ou chuveiros para os
empregados do empreiteiro.

2.10. A Autoeuropa reserva o direito de propriedade, que lhe 1

<
5
&
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Caracteristicas Gerais Da Instalagao

3.Caracteristicas Gerais da instalacao

3.1. A empresa devera montar, na area que |lhe for destinada, constru¢des modulares
de facil montagem e desmontagem, provisorias, com o objectivo de funcionar
como armazém de materiais (minimo indispensavel), estaleir rramentaria
vestiario, escritério e em situagdes especiais que o justifique
Sanitarios.

w

2. Caracteristicas dos modulos a utilizar como Escritori

S@I os horizontal e vertical
"9010 " nas faces

Modulo Tipo Algeco série 3000/6000 ou equivalente
Modulo Isolado com estrutura amovivel

Possibilidade de acoplamento em ambas as caras, nos
Cor Azul - RAL 5013 nos cantos e arestas, bran@ﬁALA

Painéis sandwich com chapa pré-lacada mi¢ronevurada e espuma de poliuretano
com espessura de 40mm

Tecto falso com chapa pré-lacada e remates no”mesmo material em todo o
perimetro, permitindo tectos continuos.

Cobertura a duas aguas com quatro d s de agua interiores.
Estrutura sélida e resistente

A

VV YV VYVVVY

3.3. Caracteristi ag moédulos a utilizar como Armazém

Contentor:tip Maritimo

EstrutuzafFix\eL
Cor Azul - RAL, 5013
strufura.em-Chapa

t Facilmente Removivel

YV VVYY
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3-Caracteristicas Gerais Da Instalagao

3.4. Caracteristicas dos moédulos a utilizar como Ferramentaria

Contentor tipo Algeco - Série M ou equivalente A
Estrutura Fixa

Cor Azul - RAL 5013, Branco - RAL 9010
Estrutura em Chapa

Estrutura Facilmente Removivel

VVVVY

3.5. Caracteristicas dos modulos a utilizar ;\,Qmo Sanitario

Sanitarios quimicos sem ligacdo a rede de adua e esgotos.

Vel

Caracteristicas Técnicas

» Dimensoées aproximadas

Dimensdes Exteriores Dimensdes Interiores

Altura 224 cm Altura 203 cm
Largura 1.::713 X ¥l2 Fiso 104 % 53 cm
“iga dos Assentamentas 1,:2”2 ke Fezo 91 Kgs
Forta 1598 x BB cm |Capacidade do Deposito §266 lis

»>Cor Az R 013

e Exemplo
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Caracteristicas Da Instalagcao

3.6 - Em situagdes especiais que o justifiquem, o Dep. P.A.l. da VW-Autoeuropa podera
vir a autorizar a instalagao de sanitarios e/ou balneérios ligados a rede de agua e
esgotos, para estes casos as caracteristicas dos modulos a utilizar sédo as que a
seguir se apresentam:

Modulo Isolado do tipo Algeco ou Equivalente

Estrutura Fixa

Painéis sandwich com mousse de poliuretano 40 mm injectado entre duas chapas
de ago galvanizado e lacado.

Tecto falso em chapa pré-lacada e dornas nervuradas em ago galvanizado.

Chao com placa de 19mm contraplacado maritimo.

Escoamento de agua exterior.

Preparado para ligagéo a rede de agua e esgoto.

Modulos equipados com lavatérios, sanitas, bases de duche e termoacumulador.
Cor Azul - RAL 5013 nos cantos e arestas, branco RAL + 9010 nas faces

VVVVVYVY VVY

> Planies e Dimenstes ces méoulas (ipo "Aloeceo™

Plantas

30140 6115
§.41 6,21

=T
=1

T

L L/

Procedimentos Normas e Instrugbes Para Empresas Externas Pagina 11 de 43



Volkswagen

Caracteristicas da Instalacao

3.7 - A empresa devera desmontar as suas instalagbes, deixando a area
completamente livre, no prazo de 5 dias Uteis apds o termo do contrato, ou no
prazo que for indicado pelo Departamento de Planeamento Ambiente e Infra-
Estruturas, caso este entenda necessario que a desmontagem se processe
antes do termo do contrato. Se a empresa ndo proceder a desmontagem e
desocupacgao dentro do prazo estabelecido, a Autoeuropa assiste o direito de,
sem prévia consulta do empreiteiro, promover a ,desmontagem e
desocupacado, sendo da conta do empreiteiro todos os-—custos \inerentes,
incluindo os de transporte e armazenagem dos materiais’e maquinas.
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4- Ambiente

4. Regras ambientais

Por forma a garantir que as empresas externas que executam trabalhos ou
prestam servicos nas instalagdes da Autoeuropa ndo causam danos ambientais,
estas devem conhecer, respeitar e divulgar a todos os seus colaboradores a
informacao de ambito ambiental e de resposta a emergéncias-que ‘é fornecida
pela Autoeuropa, assim como garantir que todos os seus_colaboradores
frequentam as acgdes formacao e/ou de sensibilizagcdo ambiental, indicadas pela
Autoeuropa.

A Politica Ambiental da Autoeuropa deve ser de conhecimento de todos,
podendo ser consultada na drive X:\ISO14000 da/Auteeuropa ou no seu portal
de internet.

As empresas externas devem ainda respeitar{a |legislagdo em vigor, tendo
especial consideragéo aos seguintes pontos:

4.1. Utilizacao de substancias ou preparagoes perigosas

Todos os produtos quimicos que vao ser.utilizados tém que estar aprovados pela
Autoeuropa. O responsavel pelo trabalho, através da consulta da base de dados
de produtos aprovados / rejeitados’ existente na intranet, pode informar se os
produtos que se pretendem usarestao ja aprovados ou nao.

Caso o produto que se pretenda usar ndo conste dessa BD tera que o colocar
em aprovacdo de acordo ecom o procedimento EAPAI-B-P17. O inicio do
processo de aprovacao de um novo material devera ser solicitado ao
colaborador da Auteeuropa-responsavel pelo trabalho/obra.

4.2. Restrigoes

Esta restringida </ utilizagdo de produtos contendo metais pesados (exemplos:
chumbp, cadmio,~mercurio, cromio), solventes, substancias proibidas (exemplo:
benzeno) e, sempre que possivel, utilizar-se-hdo produtos com menor impacto
ambiental (exemplo: tintas de base aquosa).

Todos. os-produtos quimicos devem estar conformes com a legislagado que lhes é
aplicavel, por exemplo: no que se refere a biodegradabilidade de detergentes ou
a percentagem de compostos organicos volateis presentes nas tintas.

A Autoeuropa ndo permite que determinadas substancias particularmente
perigosas para o ambiente ou para a saude sejam usadas nas suas instalacoes,
por exemplo, hidrocarbonetos halogenados, substancias cancerigenas,
substancias que empobrecem a camada de ozono ou com forte potencial de
efeito de estufa, desde que existam alternativas viaveis.
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4.3. Cuidados com as substancias perigosas

As substancias perigosas tém de ser sempre armazenadas dentro de armarios
de seguranca ou de recipientes de seguranga (junto dos locais de utilizagao).
Todas as substancias tém que estar identificadas com etiquetas. Se néao
estiverem na embalagem original, devem ser aplicadas etiquetas da Autoeuropa,
requisitadas no NPM: n® SAP 13502876 ou 14100096). Para isso solicitar um
taldao de levantamento ao colaborador da Autoeuropa responsavel pelo
trabalho/obra. Os produtos liquidos adquiridos em latas grandeg®ou tambores,
como Oleos, devem ser colocados dentro de bacias de retengao, para evitar
derrames.

4.4. Decapagens e pinturas a pistola

A decapagem por jacto abrasivo s6 sera permitida se féorem via humida ou com
grenalha e em local confinado para o efeito, em qué para tal sera necessario o
consentimento do departamento de Infraestruturas € Ambiente e da Seguranca
Industrial.

Nao sao permitidos trabalhos de pintura &/ pistola fora de cabine de pintura.
4.5. Aguas contaminadas e residuos liquidos

E absolutamente interdito o despejo de efluentes industriais, ou outros residuos,
nos colectores de aguas pluviais eu-de efluente doméstico (como por exemplo,
caleiras ou casas de banho), colectores-esses identificados com as cores azul e
castanho, respectivamente.

E ainda absolutamente interdito-o despejo de 6leo, aguas oleosas, emulsdes de
corte, tintas, vernizes, diluentes,ou outros produtos quimicos contaminados no
solo, nas redes de efluéntes, ou nos contentores de residuos.

Todos estes materiais devem ser recolhidos em contentores adequados,
identificados com a etigueta da Autoeuropa (pode ser levantada no armazém
NPM com o n%¥SAP’13502876), e entregues no Parque de Residuos Perigosos.

Todos ps materiais’contaminados, por exemplo embalagens vazias de produtos
quimicos ou absorvente quimico usado no combate a derrames, devem ser
também entregues no Parque de Residuos Perigosos. Para assisténcia na
obtencao. dos contentores adequados contactar a pessoa da Autoeuropa
responsavel pelo trabalho.

As _aguas sujas de maquinas de limpeza das zonas de trabalho, arruamentos,
etc.,)ndo devem ser despejadas nas caleiras pluviais (pintadas a azul). Existem
pontos de descarga perfeitamente identificados para aguas contaminadas com
6leo (B30) bem como para aguas residuais sem oleo (B40), de cor lilas e com
identificagao do tipo, tal como indicado na instrucao EAPAI-B-176.
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4.6. Segregacao de residuos e contentores

Devem ser respeitadas e cumpridas as regras de utilizacédo dos contentores de
residuos, de acordo com o seguinte codigo de cores:

a) contentores ou sacos azuis de 110 litros - s6 para residuos perigosos, ou seja,
todos os materiais impregnados ou contaminados com produtos quimicos ou
quaisquer substancias perigosas (contentores identificados com a ajuda visual
EAPAI-B-V03).

b) contentores ou sacos verdes de 110 litros, ou contentores méveis verdes, de 3
m? - para lixo ndo contaminado, como seja cartdo, papel e sacos de plastico. A
madeira deve ser colocada nos trailers (plataforma com rodas), £ nunca nos
contentores de 3 m® (contentores fixos identificados com a ajuda visual EAPAI-
B-V01).

c) contentores ou sacos brancos de 110 litros,(ou contentores exteriores
cinzentos, de 800 litros - lixo tipo cozinha e-organico, equiparavel a doméstico
(contentores fixos identificados com a ajuda visuallEAPAI-B-V02).

4.7. Residuos especiais

As pilhas usadas devem ser depositadas nos contentores amarelos ou
vermelhos existentes para o efeito/em diversos locais da fabrica.

As baterias devem ser entreguesno-Parque de Residuos Perigosos.

As ldmpadas fluorescentes devem ser depositadas em contentores proprios para
o efeito existentes nas Manutencdes das Areas ou a entrada do Parque de
Empreiteiros.

4.8. Residuos de construgao e demolicao

Os residuos de construgao e demoligdo, bem como os residuos de obra, devem
ser segregadeS em obra e colocados em contentores identificados a fornecer
pela Autoeuropa./Os contentores devem ser solicitados ao responsavel da
Autoeuropa pelo trabalho/obra.

Existe ‘um_pequeno ecocentro junto ao Parque de Empreiteiros, criado para
facilitar a.gestao de residuos das empresas ali instaladas.

4.9. Auditoria.e seguimento
A Autoeuropa verificara pontualmente e sem aviso o cumprimento integral destas
regras através de visitas ao Parque de Empreiteiros, aos locais de obra ou a
outros locais que se justifiquem.
Sempre que forem detectadas situagdes ou acontecimentos que possam ter um

impacto ambiental significativo sera preenchido o formato de Ocorréncias
Ambientais (Green Alert - EAPAI-B-S80).
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O desrespeito pelas presentes regras sera considerado matéria justificativa para
re-analise das condi¢des contratuais e/ou da permanéncia nas instalagcées da
Autoeuropa.

O acompanhamento do Parque de Empreiteiros €& efectuado pelas
Infraestruturas e Ambiente através de visitas regulares que visam verificar o
cumprimento do Regulamento Geral do Parque de Empreiteiros.

4.10. Danos ambientais
Quaisquer danos ambientais causados pelo desrespeito desta-instrucao serao
imputados a empresa que 0s causou, que suportara todos—os custos de
remediacao.

4.11. Ruido
As maquinas e equipamentos que vierem a ser (tilizadas pelo empreiteiro na
Autoeuropa tém de cumprir com os niveis de-emisséo de ruido legislados, em
especial para equipamentos a usar no extefior de edificios.

4.12. Informacgao e divulgagao aos colaboradores

As empresas devem informar os seus colaboradores de que nunca sera admitido
alegar desconhecimento sobre estas regras.

Em caso de duvidas, contactar.o-Contrelo Ambiental da Autoeuropa, telefones
212112917 / 3146, fax 212112932.

Em caso de derrame, ou-outro_acidente com impacto ambiental, contactar os
Bombeiros pelo 3333 ou 212112280.

Para empresas a realizar trabalhos pontuais na Autoeuropa (empresas sem
instalagbes permanentes na Autoeuropa), o primeiro contacto devera ser sempre
com a pessoa da Autoeuropa responsavel pelo trabalho/obra em causa.

Toda a documentacao de caracter ambiental necessaria pelas empresas pode
ser solicitada ao €ontrolo Ambiental.
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Alimentagoes Provisérias

5.Alimentacoes provisérias

5.1. Qualquer tipo de alimentacdo provisoria, quer seja energia eléctrica, agua
potavel, ou ligagcdo a rede de esgotos, devera respeitar tanto a legislacao
portuguesa como as normas AE-VW, e deve ser autorizada pelg Departamento
de Infra-Estruturas e Ambiente. Devem ser evitadas linhas aéreas.

5.2. Se, por outro lado, for necessaria ligagéo local em qualqueér area do interior ou
exterior dos edificios da fabrica, devera ser solicitada autorizagdo ao
representante da AE-VW, por essa area.

5.3. Em qualquer dos casos devera ser sempre solicitada autorizagao prévia, através
do Impresso de autorizagao de trabalho, SQ-APAI-B-S210 (Anexo B).
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Seguranca e Higiene no Trabalho

6.Sequranca e higiene no trabalho

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

As empresas devem conhecer perfeitamente estas normas de seguranga, as
quais lhe sdo entregues no momento da assinatura do contrato{ e\do termo de
responsabilidade.

Todo o fornecedor compromete-se a que todos os sels empregados e/ou
colaboradores devem no desempenho das suas funcdoes ((sempre-€ em todas
ocasides) estar devidamente identificados nas suas-roupas (que serdo as
adequadas ao trabalho/servico e conforme as regras>de seguranga da AE),
mostrando de uma forma visivel (na frente ou nas costas das camisas e/ou
blusdes, nao incluindo bonés) o nome da empresal

Todos os empregados/colaboradores deverao /usar-reupas standard (a mesma
camisa ou a mesma T-shirt ou blusdo por exemplo) da empresa, que nunca se
devera confundir com qualquer um dos codigos.de’ vestuario da AutoEuropa de
qualquer area (valido a partir de Julho 2001).

As empresas comprometem-se a cumprir a legislagéo em vigor.

A aceitagdo do contrato ou encomenda,/obriga o empreiteiro ou fornecedor a
adoptar as medidas de proteccdo. indispensaveis, a garantir a seguranca das
pessoas e das instalagdes, e g tomar a seu cargo o fornecimento do material e
acessorios de protecgado necessdrios aos seus trabalhadores.

O nado cumprimento, mesmo_parcial, das presentes normas, pode levar a
anulacdo imediata, e sem indemnizagdo, das encomendas em curso, sem
prejuizo, em caso de acidente de qualquer natureza, do pagamento de todas as
perdas e danos que ferem deyvidos a AE.

As empresas terao que possuir obrigatoriamente as seguintes apodlices de
seguro:

e responsabilidade civil, no valor de 350 000 € por sinistro e anuidade,
cobrindo os-danos causados a AE, seus empregados, colaboradores ou
terceiros:

e responsabilidade civil, no valor de 2 500 000 €, facto que devem comprovar
atraveés,da apresentagao das copias das apdlices, por sinistro e anuidade,
cobrindo os prejuizos patrimoniais e n&o patrimoniais causados a AE,
decorrentes do ndo cumprimentos ou cumprimento defeituoso do contrato.

De acordo com o local dos trabalhos e com os riscos inerentes, o Departamento
responsavel pelos seguros pode baixar ou aumentar este valor.
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

As empresas comprometem-se a dar a conhecer e a fazer com que estas regras
sejam cumpridas pelos seus colaboradores, e pelos colaboradores das
empresas que subcontratarem.

E interdita a entrada de qualquer pessoa estranha, sem estar munida de uma
autorizacdo especifica (permanente, temporaria ou de visita){ passada pelo
Servico de Seguranga, por um periodo de tempo bem definido, ou sem ser
acompanhada por um representante da AE.

As empresas sado obrigadas a fornecer a lista dos trabalhadores) (Anexo C),
nomes e numeros do bilhete de identidade, nome da' empresa, - periodo de
trabalho, area de trabalho e uma foto valida (para autorizacdoes temporarias) a
fim de se emitirem os respectivos passes de entrada: Qualquer)alteragao a lista
inicial devera ser comunicada imediatamente.

Igualmente devem ser indicadas as viaturas, marca-€ matricula, cuja entrada
seja considerada indispensavel para o bomandamento-dos trabalhos.

Para a entrada de equipamentos, ferramentas e materiais, pertenca do
fornecedor ou empreiteiro e, que este pretenda voltar a retirar do interior das
instalacbes, deve ser fornecida/ lista detalhada e preenchido o impresso
respectivo (Anexo D).

As empresas comprometem-s€ a jinformar os seus subempreiteiros, sobre o
procedimento para obtencao dé/dartbes de acesso a fabrica para os seus
colaboradores, assim como_para eptrada e saida de equipamentos, ferramentas
e materiais, bem comg a identificagdo do seu estaleiro, equipamentos e
colaboradores, a qual/devera ser bem visivel, para facilitar a inspecgdo dos
representantes da Ak,

As empresas ficam informadas, e comprometem-se a informar os seus
trabalhadores € ~subempreiteiros, de que a AE ndo assume qualquer
responsabilidade’ em caso de roubo, dano ou avaria de qualquer ferramenta,
equipamento oumateriais do empreiteiro.

A partir de 1 de janeiro de 2002 s6 sera admitido a entrada de carros dentro das
instalacdes-da Autoeuropa exclusivamente das marcas do Grupo VW (Skoda,
Seat, VW Audi, etc...). As regras, sinais de transito e informagdes de segurancga
tém de ser cumpridas. A velocidade maxima permitida a veiculos de mercadorias
e de passageiros dentro das instalagbes € de 30 Km/h, e de 10 Km/h para
empilhadores, gruas e veiculos similares. Dentro dos edificios a velocidade
maxima permitida é de 10 Km/h.

Respeite sempre a regra da prioridade.

Durante os periodos de laboragao é proibida a circulacdo de veiculos com motor
de combustao no interior dos edificios da producao.

Durante os periodos de entrada e saida dos trabalhadores € proibido o trafego
de veiculos no interior dos edificios.
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6.11.

6.12.

O estacionamento apenas € autorizado nos locais reservados para o efeito. O
estacionamento nos arruamentos interiores é permitido somente para cargas e
descargas de materiais, com as seguintes reservas:

e nao obstruir a circulacao de veiculos nos zonas de armazenagem;

e nao prejudicar os acessos as diversas zonas da fabrica;

e nao obstruir o acesso as bocas de incéndio e demais—equipamento de
protecc¢ao de incéndios.

E proibido estacionar viaturas com o motor a funcionar a-menos de 20 metros de
qualquer zona perigosa, devidamente assinalada por ‘sinais de proibicado de
fumar ou explosdo, depdsitos de combustiveis, gas, pintura,” etc, ou na zona
circundante da central de ar comprimido.

Em caso de incéndio ou acidente, devem Ser tomadas imediatamente todas as
disposi¢des necessarias a libertacdo da zona, dé modo a permitir o facil acesso
dos meios de socorro.

No acesso as instalagdes da AE, devera ser respeitado o procedimento interno
para visitantes, como referido no ponto’7.

A circulagao deve ser limitada a zona ondéya prestagao de servigos é efectuada.
O itinerario utilizado deve ser o mais directo da portaria ou estaleiro ao local da
obra.

Qualquer trabalhador da empresa encontrado num local diferente do da obra,
sem justificacdo, podera -ver-lhe retirada definitivamente, a autorizacdo de
acesso ao estabelecimento.

E proibido fumar dentro dos edificios da Autoeuropa. Esta interdicdo deve
também ser respeitada no’decurso de manipulagbes de produtos inflamaveis
solidos, liquidos, 'eu gasosos, enchimento de reservatorios, manipulagao ou
utilizacdo de solventes, hidrocarbonetos, tintas e vernizes celuldsicos, gases
combustiveis; etc.

Respeite as instru¢des "PROIBIDO FUMAR".

S6 em/locais devidamente sinalizados é permitido fumar.
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6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

Deve ser utilizado o equipamento de proteccdo pessoal adequado a cada
trabalho.

No interior da fabrica o uso de botas com biqueira de aco é obrigatdrio, bem
como o uso de 6culos de seguranga, em todas as zonas ou operagdes com risco
de projeccédo de particulas liquidas ou sodlidas, e fortes libertagbes de gas em
especial na zona da chaparia.

As maos sao os 6rgaos do corpo humano que, dada a constante actividade na
manipulagao de materiais, mais sujeitos estdo a acidentes<Porisso, a proteccao
das maos é imperiosa. Utilize sempre a luva mais adequada ao trabalho a
desempenhar.

O capacete de proteccdo € essencial em trabalhos- de) montagem de
equipamentos ou de estruturas em altura, protegendo da queda de objectos e da
movimentagao de pecgas pesadas ou de grande dimensao!

O cinto de seguranca protege de quedas’ livres e € essencial em trabalhos
executados a alturas superiores a 2 metros’ sem’ outra proteccéo (ex.: andaime
com guarda-corpos). O cinto de seguranga com cabo é, por outro lado,
fundamental na penetracdo de reservatorios ou'de espacos confinados como
meio de socorro.

Respeite a sinalizagao existente.

E proibido fazer a reparagdo_ ol o _controlo de qualquer dispositivo em
funcionamento, ou enquanto,/0 -mesmo estiver ligado a electricidade, salvo
necessidade absoluta.

Qualquer trabalho que/ envolva risco de danos pessoais e/ou danos a
equipamentos ou instalagoes, para além dos previstos no proprio trabalho, sé
podera ser efectuadoe, apds prévia autorizagao superior, mediante a autorizagao
de trabalho respectivo (Anexo B), a fim de serem tomadas eventuais medidas
preventivas de seguranga.

Considera-se’ como‘aparelho a fogo nu, toda a instalacao ou aparelhagem que
possa constituir ima fonte de ignicdo, nomeadamente: macgaricos de soldadura,
soldadura ya“-arco, rebarbadoras, forjassem, aparelhagem eléctrica n&o
antideflagrante, etc.

O uso-destes” equipamentos esta sujeito a emissdo de uma “Autorizacdo de
Fogo”(Anexo E), cuja indicacado devera ser feita na autorizacéo de trabalho
Antes.de-comecar qualquer trabalho que envolva fogo, devera ser contactado o
Servico’ de Bombeiros, através do telefone 2280, afim de ser passada a
respectiva "Autorizacdo de Fogo". As instru¢cdes nela contidas, assim como
quaisquer outras fornecidas pelos Bombeiros, deverdo ser obrigatoriamente
cumpridas.

Deveréao ser tomadas medidas no sentido de evitar a projecgdo de particulas
incandescentes.
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6.17.

6.18.

6.19.

6.20.

3.6

No caso de soldadura por arco, o responsavel pelos trabalhos por parte da
empresa, deve tomar as disposicboes necessarias para que o clardo do arco
eléctrico ndo prejudique ou incomode as pessoas que se encontram nas
proximidades.

O material de primeira intervengdo (mantas e extintores de incéndios), é da
responsabilidade do empreiteiro e deve ser adequado ao trabalhag em causa.

As garrafas de gas e os geradores de acetileno devem estar“em perfeito estado
de funcionamento e limpeza, nada de vestigios de gordura, e devem possuir
uma valvula de retencdo e uma valvula redutora de pressao. As-mangueiras
devem ter um comprimento minimo de 5 metros e devem apresentar um bom
estado de conservagdo. As garrafas devem permanecer-na posicao vertical,
fixadas a parede ou ao carro, quando se pretende que 0 posto seja movel. A
manipulacdo das garrafas so6 pode ser efectuada\com-0,capacete de proteccao
da valvula, devidamente colocado. Todo /o conjunto deve respeitar a
regulamentacao especifica.

Todo o tipo de garrafas (cheias ou vazias).de oxigénio, acetileno ou outro gas,
devem ser armazenadas em locais préprios. Ndo podem ser deixadas ao sol ou
perto de alguma fonte de calor,/ para evitar o aumento de pressdao do gas
motivado pelo aquecimento. Ndo podem. ser usadas como cal¢os, rolos, apoios,
etc.

Todos os liquidos inflamaveis 'devem ser armazenados em locais adequados
(antideflagrantes). No local_de _trabalho apenas é permitido ter o equivalente a
meio dia de trabalho, no maximo. O Servico de Bombeiros tem de ser informado
acerca do uso destes produtos. E proibido o armazenamento de liquidos
inflamaveis no interior, des edjficios da Autoeuropa.

Nao utilize escadas>.e andaimes em mau estado. Estes devem ser
imediatamente retiradas de servigo e removidos do estaleiro de construgéo civil.
As escadas comy/mais de 25 degraus devem ser presas no topo.

A maior parte dos’ acidentes que ocorre na construgao civil sdo devidos ao uso
de andaimes e-escadas defeituosas.

Se(otrabalho decorrer a uma altura superior a 2 metros, o andaime deve estar
€quipado’com os seguintes acessorios de seguranca:

e “plataforma de trabalho rigida e com um rodapé com altura minima de 15 cm;

e-_Um guarda corpos rigido situado com a altura de 1,0 m a 1,2 m acima da
plataforma de trabalho;

e um guarda corpos intermédio e uma escada de acesso suficientemente
ampla a plataforma de trabalho.Estes  acesso6rios de seguranca apenas
podem ser interrompidos no lugar onde a escada da acesso a plataforma
de trabalho.
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6.22.

6.23.

6.24.

6.25.

6.26.

6.27.

6.28.

6.29.

6.30.

6.31,

6.32.

Utilize escadas e andaimes sempre que forem necessarios mas, antes de o
fazer, verifique se estdo em bom estado.

S6 é permitido construir ou alterar um andaime a pessoal devidamente treinado
e autorizado.

Nunca deixe quaisquer ferramentas ou equipamento ao ,acaso\nas vigas
superiores, passagens ou qualquer local acima do solo, de ofde poderao cair. A
queda de um objecto pode matar.

Quando estiver a trabalhar numa torre moével ou num-andaime, a uma altura
superior a 2 metros do chao, verifique se os guarda corpes e)a plataforma de
trabalho estdo bem presos, e se é necessario recorrer a.escoras.

S6 é autorizado subir ou descer de constru¢oes atraves de escadas ou de outro
meio adequado para o efeito.

Escavagbes, valas, buracos, etc. devem ser devidamente escorados e
identificados com uma adequada barreira fisica, e se necessario com
sinalizag&o luminosa ou outra.

No interior e exterior das instalacoes fabris existem uma grande quantidade de
redes eléctricas e de fluidos. Antes de fazer qualquer tipo de escavacgao, fora ou
dentro das instalagdes fabris (verifique, em conjunto com o servigo respectivo, a
existéncia ou n&o (no local da‘obra), das redes atras mencionadas.

O trabalho de demolir&dificios’ou parte de edificios, desmontar equipamentos
(em particular partes-de escritérios), sé deve comecar quando estiver garantido
que a instalagao eléctrica foi desligada ou removida.

Matérias primasou,0utros objectos que possam causar acidentes durante o uso
ou transporte; devidg ao seu peso, dimensao, fragilidade ou natureza, devem ser
usados e transportados com equipamento adequado para evitar o perigo.

Tenha gspecialyatencdo para evitar o desmoronamento de uma pilha ou de um
monte-de materiais.

Ligar;. desligar, ou reparar qualquer instalacdo eléctrica, apenas pode ser
executada por electricistas qualificados.

Durante o periodo de trabalho em instalagbes que ndo podem ser
supervisionadas da consola ou do quadro geral, o interruptor principal deve ser
desligado (OFF) e fixo com um cadeado proprio. O cadeado apenas sera
retirado quando se tiver a certeza de que ninguém corre perigo quando o
interruptor for ligado (ON).
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6.33.

6.34.

6.35.

6.36.

6.37.

6.38.

6.39.

6.40.

6.41.

6.42.

6.43,

6.44.

Todo o equipamento de elevagédo a usar pela empresa contratada, deve estar
em adequadas condi¢des de seguranca. O certificado de seguranga passado por
uma entidade independente de inspeccao (ex. 1SQ), deve estar sempre
disponivel.

Cargas suspensas nao podem ser transportadas sem medidas ‘de\ seguranca
apropriadas.

E proibida a permanéncia sob qualquer carga suspensa.

Ninguém esta autorizado a permanecer debaixo do~brage de>uma grua, quer
esteja ou ndo a trabalhar. Apenas o sinaleiro, ou a pessoaindicada para tal,
pode transmitir sinais para o operador da grua.

A queda de objectos deve ser evitada.

Todos os cabos de ago devem ser cuidadosamente inspeccionados. Cabos,
estropos ou correntes defeituosas ou danificadas devem ser imediatamente
cortadas em pedacgos para evitar Jposteriores usos. Todos os equipamentos de
elevagao devem ser periodicamente verificados, por uma entidade independente
e reconhecida oficialmente. Os certificados devem estar sempre disponiveis para
qualquer inspecg¢ao.

Ndo é permitida a presenca de’ pessoas no equipamento ou carga em
movimento.

Ferramentas portateis, ‘equipamento de soldar, maquinas de furar e extensdes
eléctricas devem cumprir as’'normas de seguranga especificas.

Devera ser prestada particular atengao aos dispositivos e codigos de seguranca
dos equipamentos’(ex. ligagcao a terra, uso obrigatério de 6culos de seguranga,
uso obrigatdrio <de /proteccdo de ouvidos, etc.). Estes dispositivos e codigos
apenas podem-ser removidos durante reparagdo ou manutengao.

Use ferramentas e equipamentos apenas para os fins que foram projectados.

Em principio é proibido trabalhar na vizinhanca directa de maquinas em
movimento, cabos eléctricos, liquidos inflamaveis, condutas de gas ou vapor,
excepto quando, em conjunto com a pessoa responsavel, sdo tomadas as
adequadas medidas de seguranga para se trabalhar sem perigo.

Quando estiver a trabalhar em telhados frageis (vidro, acrilico, etc.) utilize
sempre apoios para os pés e meios de distribuicdo da carga.
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6.44.

6.46.

6.47.

6.48.

6.49.

6.50.

6.51.

6.52.

6.53.

6.54.

Deve usar redes, barreiras ou outros dispositivos, para proteger as pessoas de
projecgdes de fragmentos ou pegas ou outras emissoes.

O local de trabalho deve ser mantido limpo e arrumado.

Todos os trabalhos devem ser executados com iluminagdo adequada a sua boa
realizagao e a seguranga dos trabalhadores.

Em caso de alarme com accionamento da sirene da Afabriea (sinal continuo)

devera:

e deixar as operagdes em curso no estado mais seguro;

e evacuar as instalagdes utilizando se necessario as saidas de emergéncia
assinaladas. A evacuacao deve ser efectuadalconjuntamente com o pessoal
da fabrica, para os locais de reunidd previstos:'No seu trajecto ndo se
aproxime nem atravesse o local de emergéncia;

e nao utilizar elevadores;

e n&o corra.

No caso de ser vitima de um acidente dirija-se ao posto meédico. Se a vitima
estiver inconsciente telefone a pedir uma‘ambulancia (tel. 3333). Neste caso dé
0 seu nome e indique com clareza-o local do acidente. No caso de um acidente
fatal informe de imediato o Sepico de)Saude Ocupacional.

Todos os acidentes de trabalho”devem ser relatados por escrito para o
departamento de Segurancga Industrial, contactos:

Prensas e Chaparia- Tel:212112299
Pintura e’'Montagem- Tel:212112948
- Fax: 212112336

As instrucdes dadas pelos elementos do Departamento de Segurancga Industrial,
bem como_a\sinalizacao existente devem ser rigorosamente cumpridas. No caso
de duvidas.contacte o servigo responsavel pela obra.

As zonas de-trabalho devem ser delimitadas por barreiras ou fitas de marcacao
evitando-se, sempre que tal ndo seja necessario, a delimitacdo total dos
corredores de passagem.

E “expressamente proibido o consumo de bebidas alcodlicas. Qualquer
trabalhador encontrado a consumir bebidas alcodlicas ou em estado de
embriagues vera interdito, de forma definitiva, o seu acesso ao estabelecimento.

Todo o pessoal deve manter sempre uma linguagem e um comportamento
correctos, ndo ofensivos, em toda e qualquer situagao.
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6.55. E expressamente proibido trazer para o interior das instalacdes da fabrica,
manter ou alimentar qualquer tipo de animal, quer seja doméstico ou selvagem,
ou proceder de modo a permitir a proliferacao de epidemias ou infestagoes.

6.56. As maquinas e equipamentos eléctricos devem de estar em perfeito estado de
funcionamento, nomeadamente extensodes e ligagdes de terra..Os equipamentos
nao conformes, poderdo ser colocados fora de servigo, "até reparacédo e
verificagao pelo departamento de seguranga (Anexo F).
O nao cumprimento destas regras podera levar a interrup¢ao do trabalho, a
expulsdo do pessoal desrespeitador e proibicdo de entrada futura, ou a eventual
quebra de contracto, em situagdes repetitivas de inseguranca.
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Acesso de visitantes

71.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10¢

7.11.

Todos os visitantes, quando da sua chegada a Portaria Principal, ou a Portaria
do edificio da Formauto, deverao identificar-se por meio de um documento oficial
(Bilhete de ldentidade, Passaporte, Carta de Condugéo).

A idade minima para a admisséo de visitantes é de 18 anos.
Todos os visitantes deverdo indicar a pessoa a contactaf € a.razao da visita.

A Seguranga contactara o visitado telefonicamentg, sempre-gue possivel, afim
de confirmar a sua disponibilidade.

Apbs o processo de identificacdo, o visitahte recebera um “Passe de Visitante”
que devera ser usado como documento de'identificacdo, enquanto permanecer
no interior das instalagées. Sempre que ‘solicitado pela Segurancga, o visitante
devera mostrar o seu passe.

A Seguranca devera certificar-se sempre, de que o visitante conhece o trajecto,
mais seguro e directo, até ao visitado. Caso contrario, devera ser fornecido ao
visitante um esquema com indicacao do trajecto.

No final da visita, o visitado deverd assinar e indicar a hora do final da visita no
passe de visitante.

Quando da saida dastinstalagOes o visitante devera entregar o seu Passe de
Visitante a Seguran¢a; devidamente assinado pela pessoa visitada.

Visitantes de longo-termo poderao requisitar passes temporarios de entrada
(cartdes). Estes cartdes deverao ser solicitados ao Departamento de Seguranga,
preenchendo o/impresso de autorizagdo de acesso temporario, devidamente
assinado /pelo responsavel da empresa ou seu representante, e pelo
responsavel. da AE. Neste devera constar o nome, numero do B.l do(s)
funcionarie(s). Devera ainda ser indicado o prazo pelo qual sdo requeridos os
cartdes.

A~entrada de viaturas de visitantes esta sujeita a uma autorizagdo prévia do
Departamento de Seguranca e ao estabelecido no ponto 6.10.

Apos identificagdo como tal, empregados da VW terdo direito a entrada directa
na fabrica, podendo no entanto ser exigido, sempre que se considere
necessario, o nome do visitado ou a razdo da visita.
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7.12. Nao sado permitidas visitas de familiares, amigos ou conhecidos de
colaboradores da Autoeuropa, excepto por razdes de ordem profissional directa
ou indirectamente ligadas a Autoeuropa.

7.13. Apos identificacao, este procedimento nao € aplicavel a membros da:

Policia de Seguranga Publica;
Guarda Nacional Republicana;
Policia Judiciaria;

Entidades oficiais ou governamentais.

7.14. Todos os visitantes deverao ser alertados para a gbrigagao do cumprimento das
regras de Segurancga existentes na Autoeuropa:

7.15. Perante o ndo cumprimento de alguma /das cldusulas deste procedimento, ou
sempre que a situagdo o exija, o Departamento’de Seguranca reserva-se o
direito de cancelar ou impedir a entrada dos visitantes.

7.16. Sempre que a situagao o justifique, 0 Departamento de Seguranca, reserva-se o
direito de alterar ou abrir excepg¢des a este procedimento, homeadamente no
caso das seguintes empresas externas;-as quais, por contrato, devem ter acesso
rapido aos seus equipamentos’owinstalacoes situadas no interior da fabrica:

e EDP/REN;

e Transgas;
e Linde/Sogas.

Para mais informacg@es, consultar a folha de instrucgoes denominada "Controle
de Acessos e ldentificagcao - DRH-D-1220".
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Volkswagen

Normas Gerais de Utilizagao Comum

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

Normas gerais de utilizacdo comum da area do Parque de Empreiteiros

Deverao ser respeitadas as demarcacdes das areas concessionadas a cada
empreiteiro no Parque de Empreiteiros. Sendo de exclusiva responsabilidade do
empreiteiro_qualguer ocorréncia ou_situacdo irreqular que ocorra na\sua area
concessionada.

O empreiteiro devera manter as areas comuns desimpedidas € a devida distancia
entre_as marcacdes das areas concessionadas. Para>qualquer equipamento,
material ou ferramenta fora do perimetro da area autorizada a cada empreiteiro, a
Autoeuropa reserva-se o direito _de remocdo e\ transporte do mesmo para
qualguer outro local mais conveniente.

Na area concessionada ao empreiteiro, poderdo ser instalados somente apds
autorizacdo do Departamento de Infra-estruturas e Ambiente, maquinaria e
equipamento de trabalho especifico.

As instalacoes provisérias devem ser construidas de forma correcta, e equipadas
com _equipamento de primeira intervengao contra incéndios, de acordo com o
especificado pelo Servico de Bombeires.

As instalacbes devem ser _mantidas limpas, e os materiais e equipamentos
arrumados de modo a evitar obstrucdes ou acidentes. O lixo e residuos especiais
devem ser removidos/ diariamente, ndo devendo, em caso algum, serem
queimados ou deixades no loeal.

Todos os materiais deverdo ser devidamente arrumados na instalacdo pré-
fabricada autorizada. O /depdsito ou armazenagem de materiais no exterior da
instalacdo s¢é /sera’| autorizada em situacdes especiais que o justifiqguem,
nomeadamente a-dimensao dos materiais ou caracteristicas especiais que nao
permitam a sua-armazenagem em recintos fechados. Nestes casos, o empreiteiro
devera requerena respectiva autorizacdo no Departamento de Infra-estruturas da
VW-Autoeuropa.

A/Autoeuropa podera proceder a vistorias a qualquer altura nas instalacées do
Rarque de Empreiteiros de forma a garantir que tudo ocorre conforme as normas
internas de seguranca e ambientais da AutoEuropa,

E da responsabilidade do empreiteiro qualquer dano na envolvente da sua area
concessionada (rede, quadro eléctrico, etc ...) e respectiva reparacao.

A Autoeuropa reserva-se o direito de a qualquer altura alterar as regras de
utilizacdo e concessdo das area aos respectivos empreiteiros no Parque de
Empreiteiros da Autoeuropa.
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ANEXO A

Autorizacao de Estaleiro Temporario
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Volkswagen W
ANEXO B
Autorizacao de Trabalho

(Impresso SQ-APAI-B-S210 (Autorizagao de Trabalho).xls)
(Deve ser sempre consultado o documento oficial actualizado na drive X)
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ANEXO D

Listagem de Equipamentos, Ferramentas e Materiais
(Impressos DRH-D-1010 e DRH-D-S310).
(Devem ser sempre consultados os documentos oficiais actualizados na drive X)
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Volkswagen
ANEXO E

Autorizagao para Efectuar Trabalhos a Fogo.
(Drhds470 (Autorizagao de trabalhos a fogo nu).xls
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ANEXO F

Cartao de Paragem de Equipamento Devido a Condig¢oes Inseguras
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Volkswagen W
ANEXO G

Homologacao de Produtos Quimicos
(Procedimento EAPS-B-P17 e lista ECPP-A-X10)
(Devem ser sempre consultados os documentos oficiais actualizados na drive X)
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Volkswagen W
ANEXO H — TERMO DE RESPONSABILIDADE

Autoeuropa

Comprometo-me a cumprir as Normas de Seguranga acima expostas,
vigentes na Autoeuropa, enquanto me mantiver no seu interior, sob pena
de ter de abandonar as instalagées no caso do nao cumprimento.

NOME:

EMPRESA:

DATA: /I

ASSINATURA:

Em caso de instalag&o provisoria :

INICIO DO SERVICO: CONCLUSAO DO SERVICO:

(a preencher pela Autoeuropa)

DEPARTAMENTO: N°DE ORDEM:

APROVADO POR:

DATAS [/ >/

ASSINATURA:
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Volkswagen

ANEXO |

(Acordo de utilizacao de area)
(Sera disponibilizado brevemente na drive "X")
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